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Buenos días jóvenes, 
el tema de hoy 
Identificar los tipos 
de organización y su 
clasificación 

Adjetivos  (rompe hielo) 

Pide a los asistentes que 
se definan con 3 adjetivos  

Se indicará a el alumno que investigue los 
tipos de organización (10 minutos). 
Se preguntará al alumno conceptos de lo 
investigado, para definir el que se 
utilizará en clase. 
El profesor mediante una presentación 
electrónica desarrollara la identificación 
de los tipos de organización y su 
clasificación.  

Subir a la plataforma de 
clasroom, la evidencia de la 
investigación, de los tipos de 
organización que existen 
actualmente. 

Aclaración de 
dudas.  
Mencionar que 
alumno falta subir 
las actividades de 
classroom. 

 
Identifica las áreas 
funcionales de la 
organización 

 

Se indicará a el alumno que investigue las 
áreas funcionales de la organización. (10 
minutos). 
Se preguntará al alumno conceptos de lo 
investigado, para definir el que se 
utilizará en clase. 
El profesor mediante una presentación 
electrónica desarrollara las áreas 
funcionales de la organización. 

Subir a la plataforma de 
clasroom, la evidencia de la 
investigación, y las áreas 
funcionales de la organización 

Aclaración de 
dudas.  
Mencionar que 
alumno falta subir 
las actividades de 
classroom. 

 
Identifica los 
recursos necesarios 
para la organización 

 

Se indicará a el alumno que investigue los 
recursos necesarios para la organización. 
(10 minutos). 
Se preguntará al alumno conceptos de lo 
investigado, para definir el que se 
utilizará en clase. 
El profesor mediante una presentación 
electrónica desarrollara los recursos 
necesarios para la organización. 

Subir a la plataforma de 
clasroom, la evidencia de la 
investigación, y recursos 
necesarios para la organización 

Aclaración de 
dudas.  
Mencionar que 
alumno falta subir 
las actividades de 
classroom. 

 

Gestiona 
documentación 
interna y externa 
para integrar el 
expediente 

 

Se indicará a el alumno Gestiona 
documentación interna y externa para 
integrar el expediente. (10 minutos). 
Se preguntará al alumno conceptos de lo 
investigado, para definir el que se 
utilizará en clase. 

Subir a la plataforma de 
clasroom, la evidencia de la 
investigación, Gestiona 
documentación interna y 
externa para integrar el 
expediente 

Aclaración de 
dudas.  
Mencionar que 
alumno falta subir 
las actividades de 
classroom. 



El profesor mediante una presentación 
electrónica Gestiona documentación 
interna y externa para integrar el 
expediente. 

 
Controla la 
documentación de la 
organización 

 

Se indicará a el alumno que investigue el 
Control de la documentación de la 
organización. (10 minutos). 
Se preguntará al alumno conceptos de lo 
investigado, para definir el que se 
utilizará en clase. 
El profesor mediante una presentación 
electrónica el Control de la 
documentación de la organización. 

Subir a la plataforma de 
clasroom, la evidencia de la 
investigación, y Control de la 
documentación de la 
organización 

Aclaración de 
dudas.  
Mencionar que 
alumno falta subir 
las actividades de 
classroom. 

 
Depura los archivos 
electrónicos y 
manuales inactivos 

 

Se indicará a el alumno que investigue el 
concepto de depura los archivos 
electrónicos y manuales inactivos. (10 
minutos). 
Se preguntará al alumno conceptos de lo 
investigado, para definir el que se 
utilizará en clase. 
El profesor mediante una presentación 
electrónica depura los archivos 
electrónicos y manuales inactivos 

Subir a la plataforma de 
clasroom, la evidencia de la 
investigación, y depura los 
archivos electrónicos y 
manuales inactivos 

Aclaración de 
dudas.  
Mencionar que 
alumno falta subir 
las actividades de 
classroom. 


